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TERMINOS DE REFERENCIA
(Acuerdo con Contratista Independiente)

Cargo: Dibujante de Autocad Civil 3D

Lugar de Destino: San José, Costa Rica

Contrato/Nivel: ICA, Nivel LICA 4- Contrato por Retencidn de Servicios

Supervisor: Gestor/a de Proyecto

Plazo: 12 meses con posibilidad de renovacion de acuerdo a desempefio y presupuesto.

1. Antecedentes generales del proyecto/asignacién

La oficina de la UNOPS en Costa Rica (CRPC) brinda servicios a sus asociados en dos grandes dreas: mejoramiento de la
capacidad de las instituciones publicas costarricenses en la ejecucion de sus proyectos de infraestructura e inversiones
publicas y ejecucion de adquisiciones sostenibles.

Ambas dreas requieren tanto desde el punto de vista estratégico como operacional, una gestion de los recursos
asegurando la transparencia, eficacia y eficiencia; que promueva el desarrollo y continuo fortalecimiento de la gestion
interna del CRPC, a fin de asegurar resultados de alta calidad, acorde con las necesidades de sus asociados en el pais y
de los clientes internos.

2. Propésito y alcance de la asignacién

UNOPS, para el desarrollo de sus proyectos, requiere contratar un(a) Dibujante de Autocad Civil 3D quien trabajara bajo
la direccion y supervisién del Gestor/a de Proyecto y realizard las actividades que se detallan a continuacidn:

Bajo los lineamientos especificos del Gestor/a de proyecto, dibujar Planos Constructivos en Autocad Civil 3D, al
menos en la versidon 2016. Debera incluirse, secciones, vistas en 3D (si asi se solicita), plantas, elevaciones,
detalles u otros a indicar.

Bajo los lineamientos especificos del Gestor/a de proyecto, dibujar planos Constructivos en Civil 3D segun se le
solicite. Debera incluirse, perfiles, secciones, plantas, elevaciones, detalles y otros a indicar.

Bajo los lineamientos especificos del Gestor/a de proyecto, confeccionar laminas con los cajetines indicados,
tamafios indicados y considerando las escalas que mejor apliquen segln su experiencia.

Segun se instruya por el Gestor/a de proyecto, utilizando informacién de levantamiento de campo topogréfica,
dibujar curvas de nivel indicando en el dibujo con simbolos pertinentes, todos los hallazgos que estén reportados
en dichos levantamientos, como arboles, tuberias, cajas de registro, cordones y cafios, asfalto, cercas, rios, etc.

Ser responsable de realizar calculos mediante Civil 3D de las cantidades ejecutadas en campo (computar
cantidades de obra) generando alineamientos o siguiendo alineamientos ya existentes, con secciones
distanciadas segun se solicite.

Realizar el montaje de los planos en las escalas que se soliciten, pudiendo modificar los tamafios de letras e
informacién que contengan estas secciones.

Ser responsable de generar alineamientos y rasantes en consulta con el Gestor/a de proyecto, pudiendo si asi
se solicita, generar las secciones y cdmputos de diferentes cantidades de obra segtn se defina.
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e Previa coordinacion, asistir a las reuniones de Proyecto Ejecutivo convocadas por UNOPS cuando asi se le

solicite.

e  Facilitar periddicamente informes de avance y monitoreo, asi como los informes especificos que UNOPS pueda

requerir, ya sea via telefdnica o por correo electrénico.

e Previa coordinacién, acompaifar al Ingeniero de Sitio en las visitas de inspeccién necesarias segun solicite

UNOPS.

e Deberd entregar toda la informacidn en formato original (archivo .dwg) cuando se le solicite

3. Calificaciones y experiencia

a. Educacién

=  Titulo en Educacién Secundaria es requerido

=  Estudios superiores o técnicos en Dibujo de Autocad CIVIL 3D, se considerara un plus

b. Experiencia laboral

e Serequiere minimo cuatro (4) afios de experiencia en dibujo AutoCAD CIVIL 3D
e Se considerara un plus haber trabajado dibujando planos para proyectos viales, como carreteras y puentes.

c. Idiomas

e Dominio del idioma espafiol a nivel avanzado es requerido

4. Competencias

a. Competencias UNOPS
= Integridad e Inclusidn.
= Liderazgo propio y de los demas
=  Desarrollo de asociaciones.
=  QOrientacidn hacia los resultados.
= Agilidad.
= Enfoque basado en las soluciones.
= Comunicacion Eficaz.

Autoridad del Proyecto (Nombre/Cargo):
Jean Francois Laurent / Program Manager

Contratista (Nombre/Cargo):

Firma Fecha

Firma

Fecha
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